
 

Saale-Orla-Kreis 
Der Landrat 

 
Im Landratsamt des Saale- Orla- Kreises ist zum nächstmöglichen Zeitpunkt eine Stelle 

 
„Mitarbeiter (m/w/d) Innerer Service - Fuhrpark“ 

 
im Fachdienst Innerer Service unbefristet in Vollzeit zu besetzen.  
 
Für diese Tätigkeit suchen wir eine qualifizierte und einsatzfreudige Persönlichkeit, die es gewohnt 
ist, verantwortungsbewusst und selbständig zu arbeiten. Die Stelle erfordert eine abgeschlossene 
dreijährige Berufsausbildung, möglichst in der Kfz- Branche. 
 
Das Aufgabengebiet umfasst folgende Schwerpunkte: 

 

 Kurier des Landratsamtes  
o Fahrten lt. Kurierplan, Annahme und Ablieferung von Postsendungen jeder Größe 

 Fahrtätigkeiten -  Fahrten auf Anforderung für Landrat  

 Fuhrparktätigkeiten: Abrechnung Fuhrpark, Bestellvergabe von Dienst- PKW, Betreuung der 
Dienstfahrzeuge, eigenständige Reinigung und Wartung 

 Springertätigkeiten im Fachdienst Innerer Service  
 
Erwartet wird ein hohes Maß an Zuverlässigkeit, Belastbarkeit und Flexibilität. Zudem werden 
ausgeprägtes Organisationsgeschick, Teamfähigkeit sowie Diskretion vorausgesetzt.  
Der Bewerber (m/w/d) sollte Konfliktsituationen gewachsen sein und über korrektes und sicheres 
Auftreten sowie ein gepflegtes Erscheinungsbild verfügen. Vorausgesetzt wird der Besitz des 
Führerscheins Klasse B, entsprechende Fahrpraxis und damit verbunden auch die Bereitschaft zum 
Einsatz des Privat-Pkw für dienstliche Belange. Der Bewerber (m/w/d) sollte über sichere und 
anwendungsbereite Kenntnisse im Umgang mit IT-Verfahren und MS- Office- Anwendungen (Word, 
Excel) verfügen. 
 
Der zeitliche Einsatz als Fahrer (m/w/d) des Landrates orientiert sich stark an dessen Terminkalender. 
Die Bereitschaft, die Arbeitszeit entsprechend der Aufgabenstellung flexibel zu gestalten und somit 
auch zu unüblichen Zeiten wie zum Beispiel am Abend oder am Wochenende dienstliche Aufgaben 
wahrzunehmen beziehungsweise im Bedarfsfall über die regelmäßige Arbeitszeit hinaus tätig zu sein, 
wird daher vorausgesetzt. 
 
Die Vergütung erfolgt nach Entgeltgruppe 5, Anlage 1 zum TVöD.  
 
Ihre aussagefähigen schriftlichen Bewerbungsunterlagen werden bis zum 24.03.2024 erbeten an 
 
    Landratsamt Saale-Orla-Kreis 
    Fachdienst Personal 
    Oschitzer Straße 4 
    07907 Schleiz  oder per Mail an    bewerbung@lrasok.thueringen.de  
 

mailto:personal@lrasok.thueringen.de


Wir möchten darauf hinweisen, dass eine Rücksendung der Bewerbungsunterlagen aus Kostengründen nur dann erfolgt, sofern der 
Bewerbung ein ausreichend frankierter Rückumschlag beigefügt wird. Die Unterlagen nicht berücksichtigter Bewerber (m/w/d) werden 
nach Abschluss des Stellenbesetzungsverfahrens vernichtet. Gegebenenfalls entstehende Kosten beim Vorstellungsgespräch werden nicht 
erstattet. Mit der Abgabe der Bewerbung erklären Sie sich damit einverstanden, dass Ihre personenbezogenen Daten während des 
Auswahlverfahrens gespeichert und nur für diesen Zweck verwendet werden dürfen. Ein Widerruf dieser Einwilligung ist jederzeit möglich. 

 

 
Schleiz, 06.03.2024 
 
 
Christian Herrgott 
Landrat  


