Saale-Orla-Kreis
Der Landrat

Im Landratsamt des Saale- Orla- Kreises ist zum nachstmoglichen Zeitpunkt im Fachdienst Teilhabe
und Pflege eine Stelle als

»,Sachbearbeiter (m/w/d) Hilfen zur Pflege”
unbefristet zu besetzen.
Voraussetzung ist der Abschluss als Verwaltungsfachangestellter (m/w/d) bzw.

Fortbildungslehrgang | und bereits Berufserfahrung in der Bearbeitung von Verwaltungsverfahren.

Das Aufgabengebiet umfasst u. a. folgende Schwerpunkte:

e Vollstandige Einzelfallbearbeitung von Neuantrdagen und laufenden Fallen von Hilfen zur Pflege
in und auBerhalb von Einrichtungen gemalR SGB Xl i. V. m. anderen SGB, entsprechenden
Verordnungen sowie Ausfihrungsgesetzen (persénliche Beratung, Priifung der Voraussetzungen
flr die Leistungsgewdahrung, Feststellung der Heimbeddrftigkeit, Priifung des Einsatzes von
Einkommen und Vermdgen, Priifung von Uberleitungsanspriichen, Bescheiderteilung und
Ubernahme der Kosten, Kostenabrechnung)

e Bearbeitung von Antrdgen auf einmalige Beihilfen, sonstige Beihilfen sowie Heil- und Hilfsmittel

e Gewadhrung von Krankenhilfe fiir nicht krankenversicherte Hilfeempfanger

e Bearbeitung von Nachlassangelegenheiten

o Vollumfangliche Bearbeitung von Widerspriichen

Die Tatigkeit erfordert Verstandnis und Sensibilitat fir die Lebenssituation der
Leistungsempfangerinnen sowie die Fahigkeit, verschiedene Rechtsgebiete zu erfassen und
anwenden zu kdnnen.

Darlber hinaus werden von den Bewerbern (m/w/d) Team- und Kommunikationsfahigkeit,
Flexibilitat, Einsatzbereitschaft und persénliche Belastbarkeit, Verantwortungsbewusstsein sowie ein
hohes Mal? an selbststandiger Arbeitsweise erwartet.

Der Bewerber (m/w/d) sollte Konfliktsituationen gewachsen sein und korrektes und sicheres
Auftreten vorweisen konnen. Sichere und anwendungsbereite Kenntnisse im Umgang mit IT-
Verfahren und MS-Office-Anwendung (Word, Excel) werden erwartet. Der Besitz des Fiihrerscheins,
entsprechende Fahrpraxis und die Bereitschaft zum Einsatz des Privat-Pkw fiir dienstliche Belange
werden vorausgesetzt.

Die Verglitung erfolgt mit Entgeltgruppe 9a nach TV6D, Anlage 1, bei einer wéchentlichen Arbeitszeit
von 32 Stunden.



Ihre aussagekraftigen Bewerbungsunterlagen werden bis zum 15.05.2024 erbeten an:

Landratsamt Saale-Orla-Kreis
Fachdienst Personal
Oschitzer Strale 4
07907 Schleiz
oder per E-Mail: bewerbung@Irasok.thueringen.de

Wir mochten darauf hinweisen, dass eine Riicksendung der Bewerbungsunterlagen aus Kostengriinden nur dann erfolgt, sofern der
Bewerbung ein ausreichend frankierter Riickumschlag beigefiigt wird. Die Unterlagen nicht berticksichtigter Bewerber (m/w/d) werden
nach Abschluss des Stellenbesetzungsverfahrens vernichtet. Gegebenenfalls entstehende Kosten beim Vorstellungsgesprach werden nicht
erstattet. Mit der Abgabe der Bewerbung erklaren Sie sich damit einverstanden, dass lhre personenbezogenen Daten wihrend des
Auswahlverfahrens gespeichert und nur fiir diesen Zweck verwendet werden dirfen. Ein Widerruf dieser Einwilligung ist jederzeit moglich.

Schleiz, 29.04.2024

Christian Herrgott
Landrat
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